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Ai docenti
Sito WEB

Registro elettronico

CIRCOLARE N. 51

OGGETTO: Modalita e tempi di consegna della programmazione didattica individuale e di classe

Si invitano 1 docenti ad inserire sul registro elettronico la programmazione individuale per materia,
come illustrato nella guida di seguito riportata e ad inviarne una copia al Coordinatore di classe entro
venerdi 31 ottobre 2026.

A1 docenti coordinatori ¢ affidato il compito di predisporre la programmazione di classe e di
inserirne copia sul registro elettronico entro venerdi 6 novembre 2026.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Domenica Minniti
(firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D.Lgs 39/93
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PER L’INSERIMENTO DELLE PROGRAMMAZIONI

1) Accedere al registro elettronico
2) Cliccare su “LE MIE CLASSI”

CLASSEVIVA Le mie classi ‘ ? ‘ 45241670&]‘ Esci

I
"
a 38 & & A
— o LLll
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Orario Lezioni Compresenze  Supplenze  Imieistudenti Tuttiigruppi Tutteleclassi _Lemieclassi
Classi e materie del docente
1 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011
Registro  Agenda Annotazioni Leziani Assenze  Valutazioni
ZB liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

3A informatica - triennio
Plesso: RCTDO1601R %

Regisiro  Agenda  Annotazion lezioni  Assenze  Valutszioni
3B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

Agenda Annatazion hecrrs  \sliasin
\genaz - Annotazion! lezioni  Assenze  Valutazioni

3) All’interno del “Giornale del professore”, cliccare su “LEZIONI” della materia e della
classe di cui si vogliono caricare programmi e relazioni. Si veda figura seguente.

CLASSEVIVA Le mie classi ? | suerodm | Esci
|
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Classi | | LG = = = 3 a2 [ €
Orario Lezioni Compresenze  Supplenze  Imieistudenti Tuttiigruppi Tuttele classi _Le mie classi
Classi e materie del docentel I
1 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

2 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011



4) Nella nuova schermata, dal menu in alto, scegliere “Programma”

CLASSEV/VA Registro ¢ | 5241670 Esci
I
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Vidima Stampa Relazioni Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

B LICEO ... per la materiaINFORMATICA

Lezioni della clas

Dettaglio Ore

| 4
s pi Lezione 2

La scelta iniziale implica la classe e la materia su cui si opera (Es. Lezione della classe1 BLiceo...

per la materia Informatica)

5) Procedere cliccando su “Programmazione delle attivita”

‘ ? ‘ 45241670'&

Il Giornale del Professore

]
L e B 7 & o] &

l = 5 Foa CCCC :
Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Relazioni

LINEE GENERALI DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
per la classe 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE per la materia
informatica

[ Cronoprogramma I Progettazione delle attivita I Relazione di fine anno I Programma svolto I Piano di integrazione -

O A

Nuovo Stampa Sintesi della classe

Al Programma Allegato Cancella

Docente Dal



6) A questo punto ¢ sufficiente spostarsi in fondo alla pagina e, cliccando su “Carica pdf”,

scegliere il file desiderato dal proprio computer e caricarlo.

LINEE GENERALI DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
perlaclasse 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE per Ia materia
informatica

Progettazione delle attivita

Programma - Scarica
Si consiglia di salvare spesso le modifiche, in modo da evitare lo scadere dells sessione

Perincollare il testo attivare I'opzione "incolla come testo” dal menu "Modifica”.
Formato v Tabella ~

File v Modifica v  Inserisci~  Visualizza v

| Fsava & @ | Fomatiazioni~ | B 1 | =

=

P

Se non si visualizza subito il file caricato, provare a ricaricare la pagina (premere F5) o riprovare il caricamento con un altro browser (Chrome, Firefox)

-
‘-(H Carica pdf _«

(E' consentito un solo fiie)

E si apre

Carica programmazione

Consentiti solo file pdf

‘Scegli file | Nessun file selezionato

 Annulla, _Conferma,




Concludere la procedura, cliccando su “CONFERMA”.

N.B. E necessario ripetere la procedura per ogni classe e per ogni materia di cui si deve

consegnare il programma svolto.

INDICAZIONI AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE PER L’INSERIMENTO
DELLA COORDINATA a cura del Coordinatore di classe

1) Accedere al registro elettronico
2) Cliccare su “LE MIE CLASSI”

CLASSEV/vVA Le mie classi K ‘ suwendn | Esc

Classi| | _‘_&L = A A "‘ l‘l ?\El:l 5

Orario Lezioni Compresenze  Supplenze  Imieistudenti Tuttiigruppi Tutteleclassi _Le mie classi

Classi e materie del docente

1 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

Registro  Agenda Annotazioni Lezioni

2 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

Registra  Agenda  Annotazioni lerioni  Assenze  Valutazioni
3A informatica - triennio
Plesso: RCTDO1601R %

Registo  Agenda Annotazion| Lezioni  Assenze  Valutazion|

3 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

3) All’interno del “Giornale del professore”, cliccare su “LEZIONI” della materia e della

classe di cui si ¢ COORDINATORE. Si veda figura seguente.

Le mie classi

CLASSEVIVA

a 2 A
. : 4 [oex
Classi | \ g x = = & 22 ES X
Orario Lezioni Compresenze  Supplenze  Imieistudenti Tuttiigruppi Tutteleclassi _Le mie classi
Classi e materie del docentel I
1 B liceo scientifico ... INFORMATICA
Plesso: RCPS016011

L g



4) Nella nuova schermata, dal menu in alto, scegliere “Relazioni”

CLASSEV/VA Il Giornale del Professore ? | ssar67080 | Esci
b ‘; ﬁm a P = ° ‘g‘
7— (T ‘
o | 8 ‘) CoCC | 1. B
Relazioni Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

*

LINEE GENERALI DELLA PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITA EDUCATIVO-DIDATTICHE
per la classe 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE per la materia
informatica

[ Cronoprogramma I Progettazione delle attivita Relazione di fine anno Programma svolto Piano di integrazione -

Nuovo Stampa Sintesi della classe

Docente Dal Al Programma Allegato Cancella

La scelta iniziale implica la classe e la materia su cui si opera da Coordinatore (Es.Lezione
della classe 1B Liceo... per la materia Informatica).

5) Nella nuova schermata fare clic sull’icona “Nuovo” come mostrato in figura

CLASSEVIVA Il Giornale del Professore ? ‘ ss2meo i | Esci
= — ] o0 :
EOC R EBFPI=BH A
‘ il | oooc %
Relazioni Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Relazioni e programmazioni di consiglio/staff della classe 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE

SCIENZE APPLICATE
»

Nuovo  Scarica

Cartella Allegato Condivisa Cancella Condivid

Autore Descrizione



6) Nella finestra sovrapposta dare un nome alla nuova cartella per esempio coordinata 24/25
e fare clic su “Scegli file” da caricare

Aggiungi x

2 assegnare il nome alla cartella
Data rtella Inserire il nome della cartellz che conterr il file Per esempio inserendo matematica il file sara
|01.10.2022 ‘ coordinata 22 23 | inserito nella cartella “matematica"

Annotazione

File v Modifica v  Inserisci v  Visualizza v  Formato v Tabella ~

| & o | Fomatazini- B I |= =
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il
il
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Scegli file | Jessun file selezionato

Annulla | Conferma
7) Poi occorre selezionare il file della relazione della coordinata, per esempio Coordinata 1B

Liceo a.s. 24 25.pdf e confermare la scelta cliccando su “Apri”

@ apri x
« v 4 1 * QuestoPC > Deskiop * relazioni Euciide 22 23 v O O Cercainreiazioni Eucide 22
Organizza~>  Nuova cartella E- @ @

#* % Nome - Uttima modifica Tipo Dimensione
" & Coordinata 1B Liceo 2522 23 30/09/2022 1425 Microsoft Edge PD-. w1 selezionare il file pdf
y
. presente sul pc
p
4 . .
2 fare clic su Apri
B Desktop o
Nome file: | Coordinata 18 Liceo as22 23 <] Tuggid 5

Attenzione: Viene caricato un solo file. Qualora la relazione sia composta da file separati

occorre farne 1 solo (si suggerisce o di comprimere la cartella -.zip- o di unire i file .pdf/.docx)



8) 1l file viene caricato e non resta che cliccare su “Conferma”

Data Cartella Inserire | nome della cartella che conterra il file Per esen
01102022 | | | ‘

inserito nella cartelta "

endo matematica il file sara

Annotazione

File v Modifica v  Inserisci v  Visualizza v Formato ~  Tabella ~
I & ¢ | Formattazioniv | B 7

1]
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[
4
G
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Il
il
S
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Scegli file ]Coordinat...asZZ 23.pdf il file @ stato caricato

Annulia Conferma

4

9) La coordinata ¢ caricata ed occorre impostare 1 privilegi di condivisione con il cdc
CLASSEV/VA

Il Giornale del Professore ? | 24608 | Esci

GIUSEPPINA INUSO

ECA2EAPIE = A

7= cCoo
Relazioni Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Relazioni e programmazioni di consiglio/staff della classe 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE

SCIENZE APPLICATE
Nuovo  Scarica
lindica che c'e
#Tutto |
Autore Descrizione Cartella Condivisa Cancella 2 Cliccare col mouse su
omini per selezionare la
Donscoondinstors condivisione della

coordinata
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Condividi con: Fai click sulla classe per condividere 1 seleziono la classe coordinata il

1A LICEO SCIENTIFICO/RCPS01601¢18 LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE/RCPS0160112A LICEO SCIENTIFICO/RCPS016011

ENZE RERTT el
28 LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE ACTTTCRTE - 016011 38 LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE/RCPS016011
4ALICEO SCIENTIFICO/RCPS016011 4B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE/RCPS016011 4C LICEO SCIENTIFICO/RCPS016011

SALICEO SCIENTIFICO/RCPS016011 5B LICEQ SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE/RCPS016011

Classi condivise: Fai click sulla classe per terminare la condivisione

2 confermare la scelta

CLASSEVIVA

Il Giornale del Professore

EC R EBPE @A

Relazioni Programma Lezioni Assenze Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Relazioni e programmazioni di consiglio/staff della classe 1B LICEO SCIENTIFICO OPZIONE

SCIENZE APPLICATE
Nuovo Scarica
#Tutto | #coordinataz223 |
Autore Destrizione Cartella Allegato Condivisa Cancella Condividi
: #eoordinata2223

1 2 3
siete in Classeviva > Relazioni e programmazioni di consiglio/staff

CLASSE/IVA Registro di classe Giornale del professore Altre funzionalita

1. Indica la cartella e il suo nome “coordinata 24/25”
2. Indica la presenza di un file da scaricare
3. E una cartella condivisa con il cde 1 B Liceo



